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Договор 

Отчет по маршрутам документа 

Параметры документа 

Файл   

Комментарий   

Движение документа 

Маршрут №1   

№ Единица деятельности Исполнитель 
Требования к 

срокам 
Тип связи с 
документом 

Статус документа 
(Название 
стрелки) 

Предыдущая/Следующая единица 
деятельности 

1. A2.3 Сформировать и 
заключить договор с клиентом 

Менеджер по продажам  Выход Договор на 
реализацию 
проекта 

A2.4 Инициировать проект 

A7.2 Проконтролировать доходы 

A7.4 Сформировать платежный 
бюджет 

2. A4.2.3.2 Заключить договор 
субподряда 

Руководитель проекта  Выход Обязательства 
перед 
субподрядчиком 

A7.4 Сформировать платежный 
бюджет 

A7.5 Осуществить платежи 

3. A6.3 Заключить договор на 
поставку 

Менеджер по снабжению  Выход Договор на 
поставку 

A6.4.1 Сформировать счет на оплату 
инструмента 

A7.4 Сформировать платежный 
бюджет 

A7.5 Осуществить платежи 

4. A4.1.1 Определить требования 
заказчика 

Руководитель проекта  Вход Договор на 
реализацию 
проекта 

A2.3 Сформировать и заключить 
договор с клиентом 
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№ Единица деятельности Исполнитель 
Требования к 

срокам 
Тип связи с 
документом 

Статус документа 
(Название 
стрелки) 

Предыдущая/Следующая единица 
деятельности 

5. A2.4 Инициировать проект Отдел продаж  Вход Договор на 
реализацию 
проекта 

A2.3 Сформировать и заключить 
договор с клиентом 

6. A7.2 Проконтролировать 
доходы 

Бухгалтерия  Управление Договор на 
реализацию 
проекта 

A2.3 Сформировать и заключить 
договор с клиентом 

7. A7.4 Сформировать платежный 
бюджет 

Бухгалтерия  Управление Договор на 
поставку 

A6.3 Заключить договор на поставку 

Договор на 
реализацию 
проекта 

A2.3 Сформировать и заключить 
договор с клиентом 

Обязательства 
перед 
субподрядчиком 

A4.2.3.2 Заключить договор 
субподряда 

8. A7.5 Осуществить платежи Бухгалтерия  Управление Договор на 
поставку 

A6.3 Заключить договор на поставку 

Обязательства 
перед 
субподрядчиком 

A4.2.3.2 Заключить договор 
субподряда 

9. A6.4.1 Сформировать счет на 
оплату инструмента 

Поставщик Не 
регламентируются. 

Вход Договор на 
поставку 

A6.3 Заключить договор на поставку 

Маршрут №2   

№ Единица деятельности Исполнитель 
Требования к 

срокам 
Тип связи с 
документом 

Статус документа 
(Название 
стрелки) 

Предыдущая/Следующая единица 
деятельности 

1. A4.2.3.2.2 Согласовать договор 
субподряда 

Юрист 

Руководитель проекта 

Субподрядчик 

Не более 5 
рабочих дней. 

изменяет Согласованный A4.2.3.2.3 Оформить договор 
юридически 

2. A4.2.3.2.3 Оформить договор 
юридически 

Юрист  получает входные 
данные из 

Согласованный A4.2.3.2.2 Согласовать договор 
субподряда 
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Маршрут №3   

№ Единица деятельности Исполнитель 
Требования к 

срокам 
Тип связи с 
документом 

Статус документа 
(Название 
стрелки) 

Предыдущая/Следующая единица 
деятельности 

1. A6.3.2 Согласовать договор на 
поставку 

Менеджер по снабжению 

Юрист 

Поставщик 

Не более 5 
рабочих дней. 

изменяет Согласованный A6.3.3 Оформить договор юридически 

2. A6.3.3 Оформить договор 
юридически 

Юрист  получает входные 
данные из 

Согласованный A6.3.2 Согласовать договор на 
поставку 

Маршрут №4   

№ Единица деятельности Исполнитель 
Требования к 

срокам 
Тип связи с 
документом 

Статус документа 
(Название 
стрелки) 

Предыдущая/Следующая единица 
деятельности 

1. RP1.1 Зарегистрировать договор Юрист В течение 
одного рабочего 
дня. 

имеет на выходе  RP1.2 Присвоить договору 
регистрационный номер 

2. RP1.2 Присвоить договору 
регистрационный номер 

 В течение 
одного рабочего 
дня. 

изменяет  RP1.3 Передать договор на подпись 
Директору 

получает входные 
данные из 

 RP1.1 Зарегистрировать договор 

3. RP1.3 Передать договор на 
подпись Директору 

Юрист В течение 
одного рабочего 
дня. 

имеет на выходе  RP1.4 Подписать договор 

получает входные 
данные из 

 RP1.2 Присвоить договору 
регистрационный номер 

4. RP1.4 Подписать договор Директор В течение 
одного рабочего 
дня. 

изменяет Подписанный  

получает входные 
данные из 

 RP1.3 Передать договор на подпись 
Директору 

 

 


